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PATRONATO NACIONAL DE LA CERAMICA, O. P. D.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

. AREA INSTANCIAS DE APOYO | -
ACCIONES ACTIVIDADES ~ RECURSOS ESTRATEGICOS RESPONSABLE & i] ENE. FEB. | MZO. | ABRIL | MAYO JULIO | AGO. { SEPT. | OCT. | NOV.
STIONAR PATROCINIOS CON. | PLANEACION, EJECUCION | CORRESPONDENCIA, TELEFONO, FAX, | coidn vwmw%m._‘wm__m,%m h
GOBIERNO FEDERAL (VISITAS) Y EVALUACION | CORREO ELECTRONICO Y MENSAJERIA| CobTASENIN
IONAR PATROCINIOSCONTOS | LLAMADAS TELEFONICAS, CORRESPONDENCIA, TELEFONO, FAX, ORGANISMOS
0S. DE LA REPUBLICA, PARA ENVIODEOFICIOSY | - oc e e CTRONICO Y MENsAseria|  PRECCION POBLICOS
APOYO DE ARTESANOS. CORREOS .
TION
Mwnmm_m>m Muﬂﬁ_m__ﬂ_“%mmmmz PLANEACION, EJECUCION | CORRESPONDENCIA, TELEFONO, FAX, iR ORGANISMOS
s MEN:
s e (VISITAS) Y EVALUACION  [CORREO ELECTRONICO Y MENSAJERIA PUBLICOS Y PRIVADOS
ICITAR A LOS GOBERNADORES | LLAMADAS TELEFONICAS, GOBERNADORES,
LISTA ACTUAL DE ARTESANOS ENVIO DE OFICIOS ¥ MM”MMAMM”MM%_\WM“ﬂmm%bmww DIRECCION [ CASAS DE ARTESANIAS,
CERAMISTAS CORREOS INSTITUCIONES
STIONAR LA ASIGNACION DE | AMADAS TELEFONICAS, CORRESPONDENCIA, TELEFONO Y UNIVERSIDADESY
RESTADORES DE SERVICIO ENVIQ DECEICIOR CORREO ELECTRONICO. DIRECCION b
CORREOS 5 UNIVERSITARIA
UNDIR DEL EVENTO A NIVEL PLANEACION Y MEDIOS DE COMUNICACION, PAGINA| e a%ﬂ%ﬂcﬂﬂﬂmhzo_”m
IONAL E IN wi %
IACIONAL E INTERNACIONAL RETROALIMENTACION EB Y REDES. AR AN
PRESIDENCIA,
INDIR EL EVENTO EN CASAS DE | LLAMADAS TELEFONICASY | CORRESPONDENCIA, TELEFONO Y DIRECCION mozmﬂm »z_mmmgoomm q
ARTESANIAS ENVIO DE OFICIOS CORREO ELECTRONICO. o0b | BewavADOS
hrsanooe conspiope. | EWoDEorcios, | comesponoenca om0, | i | omecion cowtno
PREMIACION CONVOCAR A REUNION | CORREO ELECTRONICO,SALONES, ETC. A
ONVOCAR A REUNIONES DE ENVIO DE OFICIOS, CORRESPONDENCIA, TELEFONO, DiRECCION | PIRECCIONY C.C.EL
BAJO DEL CONSEJO DIRECTIVO | CONVOCAR A REUNION | CORREO ELECTRONICO,SALONES, ETC. REFUGIO.
EMPRESAS DE
Y
INTRATAR SERVICIO DE ENVIO ..EM_D,NM MM.MHM__MM\G no»_MMHMM.% Mumn%»mmz.._mnm% O DIRECCION SERVICIOS DE e
‘ PAQUETERIA Y ENVIOS
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PATRONATO NACIONAL DE LA CERAMICA, O. P. D.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

AGO.

SEPT.

. | instancias oe .
ACCIONES RECURSOS ESTRATEGICOS REA RESPONSAB| APOYO  ENE. | FEB. | MZO. | ABRIL | MAYO | JUNIO
PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA,

NAR, PROPONER Y SOLICITAR PRESIDENICA MPAL. DE
OBACION DE CONVOCATORIA, | DISERO, COTIZACION, TLAQ. Y DIRECCION
ERS Y VOLANTES O MAMPARAS|  APROBACION Y ENVIO FORMAS IMPRESAS DIRECCION

ELABORAR OFICIOS, SR

ENVIAR CONVOCATORIAS ETIQUETAS Y PAQUETES DE MENSAJERIA DIRECCION

5 AUTORIZADA
ENVIO

e o e PROPUESTAS, ANALISSS,

INSPORTE, PASES DE SALIDA DE COTIEAC ONERY CORREPONDENCIA TELEEONO'Y DIRECCION DIRECCION

NG e TE N casy FUNCIONES CORREO ELECTRONICO.

FICHAS DE INSCRIPCION ACMINISTRATIVAS
ADMINISTRACION DEL
NDAR ESPACIOS EN ELC. C. £ | “AMADAS TELEFONICAS, CORRESPONDENCIA, TELEFONO Y S CHEL REFUGION,
Fik ENVIO DE OFICIOS Y CORREO L ECatNICE DIRECCION | MUSEO DEL PREMIO
CORREOS : NACIONAL DE LA
CERAMICA
s oM | LLAMADAS TELEFONICAS, .
ITROPOLITANA Y OTROS PARA MMN_M ooM H%Mﬂ‘m no»ﬂwﬂmmz% Mrzmn%mwﬂmﬂzo 2 DIRECCION | AYUNTAMIENTOS Y
CACION DE LONAS Y PERMISOS| o o om0 . DIRECCION
DE VIALIDAD
[REVISION DE LAS SALAS DE CHECAR MANTENIMIENTO, | ¢ 0 cpONDENCIA, TELEFONO Y ADMON, DELGCeE
iy ILUMINACION Y BUEN CORREO ELECTRONICO DIRECCION | REFUGIO Y SERVICIOS
: ESTADO & ESPECIALES
DETERMINAR LUGAR DEL PRESIDENCIA DE LA

ERMINAR LA SEDE DEL EVENTO EVENTO, LISTA DE CORRESPONDENCIA, TELEFONO, o caion REPUBLICA,

DEL PREMIO INVITADOS ESPECIALES, | CORREQ ELECTRONICO,SALONES,ETC. PRESIDENICA MPAL. DE
PATROCINADORES, ETC. TLAQ. Y DIRECCION
NEAR, AGENDAR Y REUNIR AL
PERSONAL EVENTUAL PARA m_mz«ﬂ‘n_awnrﬂ_,”mﬂmn_Oz FOLLETOS Y PAPELERIA DIRECCION DIRECCION
CAPACITACION
PRESIDENCIA DE LA
PLANEACION T 4
RGANIZACION DEL EVENTO DE >m:mm:nnw >ch._ymuwwmo CORRESPONDENCIA, TELEFONO Y SiRECCION REPUBLICA,
PREMIACION s >oow e CORREO ELECTRONICO. PRESIDENICA MPAL. DE
TLAQ. Y DIRECCION
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PATRONATO NACIONAL DE LA CERAMICA, O. P. D.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

INSTANCIAS DE O«U =z
| - APOYO . : ] : Sy
ACCIONES ACTIVIDADES RECURSOS ESTRATEGICOS REA RESPONSAB ENE. | FEB. | MZO. | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO | AGO. 30 m
o3 =
COLOCACION DE Wi=0
PENDONES, RECEPCION DE L e
JADMINISTRAR EL EVENTO RS iSRG O PENDONES, BASES, PAPELERIA, ETC. |  DIRECCION DIRECTIVO,
BETE IR PRESIDENCIA DE TLAQ.
VITAR A INSTITUCIONES DE LLAMADAS TELEFONICAS, DIRECCION E
ECCIONISTAS Y COMPRADORES | ENVIO DE OFICIOS Y | oo ONO: ﬂ,nhw.“wm_« RECURSOS | pigeccion INSTITUCIONES
GENERAL A LA EXPO VENTA CORREOS PUBLICAS Y PRIVADAS
PRESIDENCIA DE LA
DETERMINAR EL JURADO PROPUESTAS, ENVIODE | CORRESPONDENCIA, TELEFONO Y owmeccion | REPUBLICA, GOBIERNO
CALIFICADOR INVITACION A JURADOS CORREO ELECTRONICO. DEL ESTADO DE
JALISCO Y DIRECCION
RECABAR FIRMAS PARA .
LLAMADAS TELEFONICAS Y | CORRESPONDENCIA, TELEFONO, FAX,
DNOCIMIENTOS PREMIO NAC. DIRECCION PRESIDENCIA
R FRA Ve CTORTA ENVIO DE OFICIOS CORREOQ ELECTRONICO Y MENSAJERIA
CONSEJO DIRECTIVO,
ATENCION AL ARTESANO DIRECCION,
PRSONALADA BIENVENIDA Y ASESORIA RECURSOS HUMANOS DIRECCION ot
PERSONAL EVENTUAL.
BIENVENIDA, REGISTRO DE
S mmhu cnm.r CAMARA FOTOGRAFICA, DIRECCION, 3
REGISTRO DE OBRAS CCOMPUTADORA, FORMATOS VARIOS, | DIRECCION FOTOGRAFO Y
ARTESANO PARA RECIBIR ey R
SUS APOYOS ECONOMICOS - i
MUSEOGRAFA, A.\l\l\'\ll
LA ENCARGADA DE
ACOMODAR LAS OBRAS EN CAMARA FOTOGRAFICA, DIRECCION, :
DIFERENTES SALAS ﬂ%ﬂmhﬂuw”ﬂ%ﬂ%@ MUSEOGRAFIA DIRECaIon. FOTOGRAFO Y /\
PERSONAL EVENTUAL \
NDER AL JURADO E INVITADOS |, re 10 peRSONALIZADA CAFE Y CANAPES DIRECCION DIRECCION
ESPECIALES N
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ACCIONES _ ACTIVIDADES RECURSOS ESTRATEGICOS REA RESPONSAB| ENE. | FEB. | MZO. | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO | AGO. | SEPT. ] OCT. | NOV. | DIC.
CAPTURA DE LOS NOMBRES
REGAR RECONOCIMIENTOS A DE LOS ARTESANOS E RECONOCIMIENTOS, EQUIPO DE oReccion | PERSONAL EVENTUALY
LOS ARTESANOS IMPRESION DEL COMPUTO Y MAQUINA DE ESCRIBIR DIRECCION
RECONOCIMIENTO
LLENAR FORMATOS Y
ANIZAR Y CONTROLAR LA EXPO DIRECCION Y
COORDINACION CON EL FORMATOS DIRECCION
VEN
VENTA COIAROR PERSONAL EVENTUAL
ENTREGAR OBRAS
OCUPAR ESPACIOS DEL C. C. EL | CONCURSANTES AL MUSEO, | MONTACARGAS, DIABLITOS Y APOYO | o DIRECCION Y
REFUGIO ARTESANOS Y RESGUARDAR DEL PERSONAL Y ARTESANOS PERSONAL EVENTUAL
LOS NO RECLAMADOS
REGAR LAS PIEZAS GANADORAS MUSEO DEL PREMIO
HACER INVENTARIO,
USEO DEL PREMION NACIONAL gy 10N v ENTREGAR A LA OBRAS, FOTOS Y DOCTOS. DIRECCION NACIONAL OE 1A
£ LA CERAMICA, PANTALEON e e CERAMICA Y
PANDURO DIRECCION
ELABORACION Y ENVIO DE ELABORAR OFICIOS Y
© RRESPONDENCIA Y MENSAJERIA |  DIRECCION DIRECCION
AGRADECIMIENTOS ENVIARLOS CORRESPONDENC A cao i
ESTADISTICAS,
EVALUACION DEL EVENTO COMEARATIVOS Y DOCTOS. Y COMPUTADORA DIRECCION DIRECCION
RETROALIMENTACION.
DOCTOS. CONTABLES
ELABORAR UN ARCHIVO
CREAR DOSIER FISICO Y ELECTRONICO DEL COMPUTADORA DIRECCION DIRECCION
EVENTO
VENTARIAR Y CAPTURAR LAS MM_”._MMRDMW“ Mm_mnq)m,_\,__ﬂwm m DIRECCION Y
OBRAS NO RECOGIDAS s PERSONAL EVENTUAL
FORMATOS, COMPUTADORA Y
CONTEO FISICO DIRECCION
UALIZACION Y CORRECCIONES CHECAR CEDULAS DE
DE LA BASE DE DATOS DE INSCRIPCION CON DATOS COMPUTADORA DIRECCION DIRECCION
TESANOS PARTICIPANTES 2016 ACTUALES
wuncwﬂ”mwmmwwﬁmzmmﬂ SELECCION DE PIEZAS Y CAMARA FOTOGRAFICA, IREECON DIRECCION Y
MONTAJE MUSEOGRAFIA FOTOGRAFO
CONVOCATORIA
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; ~ INSTANCIAS DE . e (R
, APOYO sl : ; : ] DN_ o)
ACCIONES ACTIVIDADES RECURSOS ESTRATEGICOS ENE. | FEB. | MZO. | ABRIL { MAYO | JUNIO | JULIO | AGO. | SEPT. | OCT. { NOV. | DIC. [N 3
393
Oz =
[ VR TRS)
VIO DE FELICITACIONES POR | ELABORACION DE LISTADO Y =
EPOCA NAVIDERA A VERIFICAR DOMICILIOS ¥ MENSAJERIA DIRECCION DIRECCION
PATROCINADORES TITULARES
ELABORACION DE OFICIOS
_zmo_w__,mwmwnmowmomwﬂom PARA LOS MIEMBROS DEL RECURSOS HUMANOS DIRECCION DIRECCION}
- PATRONATO
NEAR, AGENDAR Y REUNIR AL
PERSONAL EVENTUAL PARA w_mz“mnmw\w%»hwm“weoz FOLLETOS Y PAPELERIA DIRECCION DIRECCION
CAPACITACION
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